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Exporter un document Word  
vers un document au format Pdf 

 

Sur Internet, il est d’usage que les documents de type texte à télécharger soient au format Pdf. Le 
principal intérêt est que, contrairement au format Word, il est moins facilement modifiable une fois 
diffusé.  
Pour le lire, il faut disposer d’un lecteur, lui aussi gratuit, Adobe Reader, que vous pouvez 
télécharger à l’adresse http://www.adobe.fr/products/acrobat/readstep2.html . 

1ère étape : télécharger un programme d’exportation 
Il en existe plusieurs en freewares, par exemple « CutePDF Writer » que vous pouvez télécharger à 
l’adresse http://www.cutepdf.com/download/CuteWriter.exe (1Mo).  
Il faut également installer un programme de conversion que vous pouvez télécharger à l’adresse 
http://www.cutepdf.com/download/converter.exe (3 Mo). 

Télécharger ces 2 programmes et exécutez-les. 

2ème étape : convertir le document Word 
• Ouvrir le document à convertir ; 
• Dans le menu [Fichier] [Imprimer], choisir comme nom d’imprimante CutePDF Writer puis 

valider avec [OK]; 
• Une fenêtre [Enregistrer sous] s’ouvre alors, et vous enregistrer votre document au format Pdf 

comme n’importe quel document. 

3ème étape : joindre le document Pdf 
Il ne reste alors plus qu’à joindre votre document Pdf, soit directement dans une rubrique, soit dans 
un article. 


